附件三：

山东中医药大学巡视人员职责

1、检查监考人员和考生到位情况，协助协调和解决现场出现的问题，保证考试顺利进行。
2、检查考场秩序，纠正考场出现的各种不符合考试纪律要求的现象。尤其要重视对考试过程后半段的巡查。
3、如实记录各考场考试情况，对巡考中发现的违纪作弊现象，要协同监考人员查证和认定，要求监考人员及时在《考场记录》上记录并签名。
4、考试期间每天下午4：30，教务处汇总当天巡视情况，以便及时编发《教学质量信息简报》，对秩序良好的考场和监考人员给以表扬，对有问题的考场或违纪作弊情况予以通报。

