
山东中医药大学教务处

教务函字〔2017〕21号
山东中医药大学

2016级普通全日制本科生转专业工作通知

各学院：
为进一步深化学分制改革，适应学生个性发展需要，提高学生学习的积极性和创造性，根据《普通高等学校学生管理规定》《山东中医药大学普通全日制本科生转专业管理办法(暂行)》（以下简称《办法》）文件精神，结合学校实际，现将2016级普通全日制本科生转专业工作通知如下：
一、转专业学生申请资格

依据《办法》第三条、第四条有关规定。

二、转专业办理程序

1．6月19日中午12:00，各学院按照《办法》规定，根据各专业实际情况，向教务处提交各专业拟接收人数和遴选方案；
2．6月19日下午，教务处审核并公布各学院接受转专业学生的人数和遴选方案；申请转专业的学生填写《山东中医药大学普通全日制本科生转专业申请表》（见附件），6月20日前送交所在学院审核；6月21日转出学院审核汇总后交教务处，教务处复审后公布申请学生名单。
3．6月21日～6月25日，拟转入学院按公布的考核方案组织考核，申请转专业学生凭学生证参加转专业考核；
4．6月26日拟转入学院根据考核结果，确定拟转入学生名单，签署意见后，将同意转入学生的申请表送交教务处审核。
5. 教务处审核后报学校工作领导小组核定并经校长办公会研究同意后，确定转专业学生名单并在学校网上公示3个工作日；
6．已确定转专业的学生当学期应按预转入专业有关要求进行选课。同时，必须参加当学期原专业的课程考核，若出现考试作弊、违纪、旷考和考核不合格等情况，按学籍管理有关规定处理，并取消其转专业资格。
三、转专业学生学籍管理

1．转入学院负责转专业后学生的学籍管理。
2．学生转专业前所修的课程成绩将如实记载在成绩单中。
3．转入学院对转专业学生原所修课程进行认定，转专业学生须达到转入学院培养方案的要求方能取得毕业资格。
4．凡申请转专业的学生，未经批准及办理有关手续前，应在原学院、专业参加学习。
附件：1.山东中医药大学普通全日制本科生转专业申请表
     2.山东中医药大学普通全日制本科生转专业汇总表

山东中医药大学教务处
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附件1
山东中医药大学普通全日制本科生转专业申请表
	学   号
	
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学   院
	
	专业
	
	班级
	

	入学年月
	
	平均学分绩点及排名
	

	申请转入学院、专业
	

	申 请 转
专业理由
	

	转出学院
意    见
	负责人签字                            公章       年    月    日

	转入学院
意    见
	考核成绩

	
	考核意见
学院考核小组负责人签字                公章       年    月    日

	教 务 处
意    见
	负责人签字                            公章       年    月    日

	学校意见
	分管校长签字                          公章       年    月    日


附件2
山东中医药大学普通全日制本科生转专业汇总表
	序号
	学号
	姓名
	转出学院
	转出专业
	申请转入学院
	申请转入专业
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