 山东中医药大学教务处

教务函字〔2011〕56号
关于落实参加“十二五”国家规划教材编写工作
支持办法的通知

各学院：

    为进一步推动我校“十二五”教材建设与改革工作，充分调动广大教师编写、出版高水平教材的积极性，提高教学质量，根据山东中医药大学校长办公会会议纪要（〔2010〕10号）“同意关于进一步加强教材编写工作的建议”的精神，现落实参加“十二五”国家规划教材编写工作支持办法。
一、经费支持办法：根据《山东中医药大学教材工作管理规定》(校教字〔2010〕43号)中参加教材编写人员经费管理规定办理。
1、凡外出参加“十二五”国家规划教材编写、出版的人员，需填写《外出参加“十二五”国家规划教材编写审批表》（附件1），经教研室、学院同意，报教务处审批后，将审批表交教材科存档，方可外出参加编写。未经学校同意，自行外出参加教材编写人员，费用自理。
2、承担国家规划教材主编的人员，可在本校召开一次教材编写会议，另根据学校差旅费的有关规定报销两次外出教材编写会议费用；承担教材副主编的人员报销两次外出教材编写会议费用；承担教材编者的人员报销一次外出教材编写会议费用。

3、凡经学校同意外出参加“十二五”国家规划教材编写的人员，需将外出参加编写教材会议的有关资料原件交教材科存档，方可报销外出费用。
4、由教务处负责审核，具体工作由教材科负责办理。
二、报送资料与办理时间

1、请各学院将本院外出参加“十二五”国家规划教材编写的有关资料汇总整理，并填写汇总表（附件2）
2、请各学院于9月16日前，将纸质审批表（1份）、汇总表（1份）及参加编写教材会议的有关资料原件报送教务处教材科（图书馆一层A110室），审批表及汇总表的电子版发送yaoqin66@126.com ; 联系人：姚 勤；联系电话：89628608 。

附件：
1、山东中医药大学外出参加“十二五”国家规划教材编写审批表
 2、山东中医药大学外出参加“十二五”国家规划教材编写汇总表
二0一一年九月六日     
主题词：落实  教材编写  支持办法  通知
	  山东中医药大学教务处                            2011年9月6日发


附件1：      

山东中医药大学

外出参加“十二五”国家规划教材编写审批表

学院：                    教研室：                           年   月   日

	  申 请 人
	参 编 教 材 名 称
	组 织 编 写 单 位
	出 版 社
	承担任务

	
	
	
	
	

	申

请

报

告
	申请人签字：           盖  章

年  月  日

	教  意

研

室  见
	教研室主任签字：          盖  章

年  月  日

	所  意

在

学

院  见
	分管院长签字：           盖  章

年  月  日

	教  意

务

处  见
	分管处长签字：           盖  章

年  月  日

	本学员

专管会

科理意

教委见
	主任签字：           盖  章

年  月  日

	教呈情

材

科办况
	科长签字：            盖  章

年  月  日

	参  记

加

会

议  录
	参加时间
	会 议 地 点
	会 议 内  容
	费 用

	
	年 月  日
	
	
	

	
	年 月  日
	
	
	

	
	年 月  日
	
	
	


注：承担任务指主编、副主编、编者。

附件 2：
  山东中医药大学

  外出参加“十二五”国家规划教材编写汇总表

学院：                                              年   月   日
	序号
	参编教材名称
	参编者姓名
	承担任务
	出 版 社
	组织编写会议单位
	费 用

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：承担任务指主编、副主编、编者。
