
山东中医药大学教务处

教务函字〔2018〕86号
关于开展结业和延期毕业本专科生
申请毕业的通知
经请示省教育厅，根据《普通高等学校学生管理规定》（中华人民共和国教育部令第41号）《山东中医药大学本专科学生管理规定》（校教字〔2017〕23号）等文件规定，我校普通高等教育本专科毕业证发放时间定为每年6月和12月各一次，其中后者专门面向结业生和延期毕业的学生。

学校从即日起受理本月结业换毕业申请，凡2018届结业的或延期毕业的学生，在受理期限内且修完教学计划规定全部学分，成绩合格，需于2018年12月17日前，向原所在学院提交毕业证申请审核表（详见附件），逾期不再受理。学校将按照程序进行相关审批和后续制证事宜，毕业证书中载明的毕业时间按发证日期填写。
符合学位授予条件的，由学院学位分委员会按学校学位办要求按时提交学位授予申请。

山东中医药大学教务处
2018年12月12日
	山东中医药大学教务处                      2018年12月12日发


附件：

山东中医药大学毕业证申请审核表

	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	学院
	
	专业
	
	班级
	

	学历层次
	
	身份证号
	
	结业证书
	

	进入学业成绩表中的执行计划总学分

(专业要求/实际获得)
	
	其中必修
	
	其中限选
	
	其中公选
	

	实习考核
	
	毕业论文
	
	是否欠费
	
	其他
	

	课程名称
	原成绩
	重修成绩
	教学秘书签字

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	提
交
材
料
	· 结业证原件（结业证换发毕业证时原结业证收回）
· 离校清单（没领取结业证书的学生提交）
· 两张近期蓝底照片(小2寸)及同底版电子照片（没参与毕业图像采集的学生提供）
· 其他                              附件共（    ）页
辅导员签字：                     年   月   日

	学
院
意
见
	以上信息审核无误，该生已修满本专业人才培养的所有课程，考核合格，准予发放（换发）毕业证书。
教学院长签字盖章：                     年   月   日

	教
务
处
意
见
	经办人：

   年   月   日
	分管处长签字：

   年   月   日
	处长签字：

   年   月   日


备注：1、电子照片须小于50KB,照片宽度应介于90至480像素之间,照片高度应介于100至640像素之间。2、没有的填无。
山东中医药大学

毕业生离校手续办理表（各相关部门）
姓名：　　　             学号：　　             学院：　　　         
专业：　　　　           班级：　　             日期：               

	 ⑴财务处

（欠费：　　）

签字：      （盖章）      

     年　月　日
	⑵招生就业处

签字：      （盖章）      

     年　月　日
	⑶学生工作处
签字：      （盖章）      

     年　月　日
	⑷团  委

签字：      （盖章）      

     年　月　日

	⑸图书馆

签字：      （盖章）      

     年　月　日
	⑹后勤处
公寓管理中心
签字：      （盖章）      

     年　月　日
	⑺保卫处

签字：      （盖章）      

     年　月　日
	⑻学  院

签字：      （盖章）      

     年　月　日

	⑼教务处

教材科

签字：      （盖章）      

     年　月　日
	⑽教务处

学籍考务科

签字：      （盖章）      

     年　月　日
	是否需要出具
退款通知单：
□是  □否

学生签字：
      年　月　日
	备注：




注：1、财务处若为欠费，其它手续一律停止办理；

2、所有手续办理完毕后，此表交回学籍考务科。学籍考务科出具退款通知后，到财务处办理退款手续。
　　　　　　　　　　　　　　         教务处制
山东中医药大学结业和延期毕业本专科生申请毕业流程



[image: image1]
整理学生档案（含注册登记表、学业成绩表等材料），办理退费手续，助学贷款标注手续，就业信息登记，党团组织关系转移，户口转移，学生离校





因未修满所需学分等原因而未获得毕业证书的





规定年限内来学校申请补重修，成绩合格，达到毕业条件





本人书面申请1份，学业成绩表1份，毕业证申请审核表1份，辅导员和学院审核处学籍考务科审核备案





教务处审核，已结业的交回结业证，延期毕业的提交离校清单








符合毕业条件的办理毕业证书，在规定时间内领取证书





符合学位授予条件的学院学位分委员会提交学校学位委员会审核





整理学生档案（含注册登记表、学业成绩单等材料），办理退费手续，助学贷款标注手续，就业信息登记，党团组织关系迁移，户口迁移，学生离校









