山东中医药大学教务处

教务函字〔2019〕17 号
关于2018～2019学年第二学期补（重、缓）考
考试安排及查询的通知
各学院、各位同学：
2018～2019学年第二学期补（重、缓）考考试即将开始，学籍考务科已在网上公布本次考试安排相关信息，学生可通过学号、姓名查询考试时间、地点。若补（重、缓）考已报名但查不到考试安排，请学生于4月18日（第7周周四中午12:00）前到学籍考务科反映，过期将不再受理。现将考试相关事宜通知如下：
1.考生必须携带有效证件（身份证、学生证或校园一卡通，且照片处必须清晰）参加考试，证件丢失者请提前到所在学院开具考试证明，无证件者不允许参加考试。考生务必准确记录自己的应考时间和地点，以防误考。
2.考试开始前15分钟进入考场，按座号对号入座。
3.英语考试，请考生自备调频耳机、2B铅笔。因补（重、缓）考考试期间，正是上课时间，为避免影响上课，听力不外放。
4.实验、实训类课程如果查询到的是老师的联系方式，请提前和公布的老师联系，确定考试时间和地点，按时参加考试。

5.体育类外堂考试课程、计算机类上机考试课程如果查询到两门课程同时考试，监考教师会安排考生考完一门之后，再考另外一门，望考生听从监考老师的安排。
6.如考试时间与上课时间冲突，考生务必提前向任课老师请假。
7.无论任何原因不参加考试者，以旷考计。
8.根据《山东中医药大学考试工作管理规定》，严格考试管理，对违纪作弊的学生将按规定(附件1和附件2)严肃处理。
附件: 

1. 考试纪律

2. 违纪、作弊的认定及处理
查询链接:

http://210.44.169.109/cjcx/kaochang.aspx
                                     教务处

2019年4月15日
	  山东中医药大学教务处                      2019年4月15日发


附件1:

山东中医药大学考试工作管理规定
校教字[2017]36号
第七章  考试纪律
第二十一条  考生要按规定的考试时间提前15分钟进入考场，服从监考人员的座次安排；将学生证（学生证丢失，携带身份证或借阅证参加考试者，需到所在学院开具《山东中医药大学考试证明》；若无身份证、借阅证，则须在《考试证明》上粘贴一寸免冠照片，加盖学院公章）放在桌面，无证者不准参加考试。迟到30分钟以上和无故不参加考试者，按旷考处理。与考试无关人员不得进入考场。开考30分钟后，才准予交卷出场。未交卷且未经监考人员允许擅自离开考场，不得重新进入考场继续答卷。考生交卷后应离开考场，不得在考场附近逗留或高声交谈。
第二十二条  考生的试题、答卷、草稿纸由监考人员统一发放，考试结束时收回，一律不准带出考场。严禁考生自带纸张。考生在规定时间提前答完试卷，应举手示意请监考人员收卷后方可离开；考试结束监考人员宣布收卷时，考生应立即停止答卷，在座位上等待监考人员收卷清点后，方可离场。
第二十三条  除必要的文具和开卷考试科目所允许的工具书和参考书以外，所有书籍、讲义、笔记、手机、电子辞典、计算器等物品等不得带入考场座位，必须放在监考人员指定的位置。某些考试科目经任课教师允许可使用普通计算器。
第二十四条  考生要严格遵守考场规则，应认真、诚实地在规定的时间内独立完成答卷。凡不服从监考人员安排，违反考场纪律或作弊者，按本规定给予相应的纪律处分，直至开除学籍。
第二十五条  学生因病或其他特殊原因不能参加课程考试，必须至少在考试前一天向本学院提出书面缓考申请（因病须持有校保健科证明），填写《山东中医药大学考试（查）缓考申请表》，经辅导员、学院主管领导审批、报教务处批准后生效。考试开始后递交的申请无效。未经申请或申请未准而不参加考试，以旷考论处。
附件2:

山东中医药大学考试工作管理规定
校教字[2017]36号
第八章  违纪、作弊的认定及处理
第二十六条  下列行为视为违反考场纪律（简称违纪，下同）：
1、无故旷考。
2、擅自将试卷带离考场。
3、不服从监考人员管理，影响考试正常进行。
4、监考人员警告后，考生间仍交头接耳说话、左顾右盼。
5、让他人窥视抄袭自己的试卷。
6、参与传递小抄、试卷及与考试有关的书籍、笔记本、作业等。
7、在体育、实验课考试中弄虚作假。
对有上述第1-4项违纪行为之一的考生给予严重警告处分。对有上述第5-7项违纪行为的考生给予记过处分。
第二次违纪或记过处分的考生经教育仍不深刻反省改正，给予留校察看处分。
第二十七条  下列行为视为作弊：
1、考生桌内、身边放有小抄及与考试有关的书籍、笔记本、作业等。
2、桌面上、试卷下、考生手中放有或正在抄录各种小抄及与考试有关的书籍、笔记本、作业等，或身体上写有与考试有关的内容。
3、窥视抄袭他人试卷。
4、偷换试卷。
5、借故离开考场与他人交谈或看有关资料。
6、替别人答卷、考试或请人替考。
7、用电子字（词）典或手机等通讯工具作弊者。
8、以其他各种方式作弊且行为严重者。
对有上述1-5项作弊行为的考生给予留校察看处分；有第6-8项之一的考生给予开除学籍处分。同时违反第二十六条规定者，按本条规定之第8项处理。
第二十八条  对违纪、作弊情节清楚、事实确凿而拒不承认、拒绝在《考场记录》上签字或有违纪、作弊行为而又不服从批评教育，无理纠缠监考人员，拒不退出考场干扰影响考场秩序的，加重一级处分。

第二十九条  曾为学校争得较高荣誉的，可以从轻或者减轻处分。
第三十条  上述考试包括课程结束考试和补重考考试、全国大学英语四（六）级考试、全国大学日语四级考试、山东省高职高专英语考试、山东省计算机文化基础考试，毕业实习前的综合性基础理论考试以及其他全国、山东省及由学校组织的考试。
第三十一条  毕业前进行的补考、毕业考试（如临床技能考核；毕业论文及答辩等）中发生违纪、作弊、弄虚作假者一律做结业处理，以后不得参加补考；结业生回校补考时发生违纪、作弊的，当场取消考试资格，以后不得参加补考。
第三十二条  违纪作弊处分程序：
1、违纪作弊行为应以监考人员的当场认定为准。监考人员应将当事人姓名、学号、违纪作弊主要情节在《考场记录》中如实记录或写成书面材料并签名，连同试卷和物证一并在该课程考试结束后及时交教务处。
2、巡考人员发现考生违纪作弊，应立即向考场监考人员说明情况，由监考人员按上述办法处理。巡考人员应在《考场记录》上签名。
3、教务处收到违纪作弊物证后须于20分钟内向学生所在学院反馈。
4、学院在核实认定违纪、作弊事实和情节后，7天内提出拟处理意见，报教务处；教务处集体讨论并提出处理意见，报主管校长批准。开除学籍处分的，需报校长办公会研究决定。
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