山东中医药大学文件
校教字〔2009〕57号

关于印发《山东中医药大学考试工作补充规定》
的通知

各部门、各单位：
为进一步加强和规范本专科学生的考试管理工作，加强学风、考风建设，严肃考试纪律，现将《山东中医药大学考试工作补充规定》印发给你们，请认真贯彻执行。
                             二ＯＯ九年十二月十一日
	主题词：印发   考试   规定   通知

	  山东中医药大学校长办公室             2009年12月15日印发


山东中医药大学考试工作补充规定
为进一步加强和规范本专科学生的考试管理工作，加强学风、考风建设，严肃考试纪律，现对原《山东中医药大学考试工作条例》（校教字〔2007〕52号）进行补充规定：
第一条 本规定适用于所有课程的考试工作，包括所有理论课程的考试、考查及实践类课程的考试、考查。

第二条 考核方式为考试的课程，考试组织实行校、院、教研室三级管理，于每学期末统一时间和地点进行；考核方式为考查的课程，考试组织实行院、教研室二级管理，因规模较大无法自行安排时间、地点的考查课程可向学校教务处申请，以便协调考试时间和地点。

第三条 各类考试（考试课程及考查课程）中，监考老师均要认真负责，切实加强监考工作，并做好考生座次安排，杜绝考试占座及由此引起的作弊现象。监考老师或学生思想政治辅导员要提前15分钟入场，排定学生座次。可参照以下方法，随机选定一种安排座次，并将座次安排方式书写于黑板上。

1、按照班级学生学号逆序排座；

2、单、双学号分列随机排座（单学号一列、双学号一列）；

3、男女生分列随机排座（男生一列、女生一列）；

4、监考教师抽选学生，随机坐定；

5、按行政班内小组组别随机排座；

6、监考老师认为更合理的其他排座方式。
第四条 各类考试中，监考老师务必检查考场内有否占座现象。若有发现但未实施作弊行为的，应立刻将学生调离该座位；若已经或正在作弊的，应终止学生考试，并按作弊处理。一旦发现与本课程考试（考查）相关的占座行为，应立即向本学院报告有关情况。学院应及时将有关情况反馈教务处教务科，以便处理。
第五条 各类考试中，学生不得提前占座，一经发现或查实有占座行为者，视情节轻重，一律按照考试违纪或作弊处理。
第六条 学生因占座等行为引起学校公共设施（教室内桌椅等）损坏的，应加倍赔偿。

第七条 本规定解释权在教务处。
第八条 本规定自公布之日起实施。 



































































































PAGE  
- 2 -

