山东中医药大学教务处
                                      
                                          教务函字〔2019〕32号

山东中医药大学

全国大学英语四、六级考试工作

实 施 方 案

全国大学英语四、六级考试将于6月15日（星期六）进行。我校报考大学英语四级学生5940人,英语六级学生5412人，日语四级学生53人，日语六级学生10人，俄语四级学生 8人，俄语六级学生4人，共计11427人。四级共201场，其中，大学英语四级198场，日语四级2场，俄语四级1场；六级共183场，其中，英语六级181场，日语六级1场，俄语六级1场。同时，按照济南市招生考试院要求，协助山东劳动职业技术学院安排英语四级10场、300人，英语六级1场、13人。以上考试均安排在长清校区1号、2号教学楼。为做好考务组织工作，特制定本实施方案。

一、工作机构

（一）全国大学英语四、六级考试领导小组及其办公室

组  长：高树中

副组长：王  琳  李茂峰

成  员（按姓氏笔画排序）：

王世军  王庆领  田思胜  毕宏生  江海健  杨继国   张永清  
陈宏志  陈莉军  郑 心  念金波  曹  慧  韩  涛   程书华  
职  责：落实上级有关文件精神，统筹考试管理。

领导小组下设办公室，办公地点在教学楼12JT教室、22JT教室。其中，组长兼任主考，副组长兼任副主考。

主  任：孙  慧  李  明
副主任：陈  超  马素芬

成  员：

陈  超  李  明  卢  嫚  王克明  罗文君  原夕娇（12JT教室）

马素芬  孟  青  宋  挺  张长利  田开元  郭  丽（22JT教室）

孟  青  马素芬  罗  良  李蔚林  焦焕毅（试题运输及安全保卫）

职  责：

（1）考场的组织安排；

（2）试卷的运送与存放；

（3）考务人员、流动监考员、监考教师的培训；

（4）与省、市招生考试机构的联络及突发事件的处理。

（二）全国大学英语四、六级考试专项工作组

1.保密组：张磊  王延青  段升娟
（1）检修保密监控、录像设备；

（2）试卷存放期间的实时录像；
（3）标准化考场的准备和启用。

2.财务组：孙巍巍  公维辛

（1）教师监考费的预算、决算；

（2）考务人员劳务费的预算、决算。

3.保卫组：陈宏志  焦焕毅

（1）试卷运送、存放期间的安全保卫工作；

（2）考试期间教学楼封楼、设置警戒线；

（3）四级考生8:45、六级考生14:45前不得入场。

（4）协助组织山东劳动职业技术学院学生入校以及车辆停放等工作。

4.信号组：孙慧  满秀华  

（1）检修音频发射设备； 

（2）放音试音与放音；

（3）放音出现故障时紧急预案的制定。

5.后勤组：丁波  

（1）按考试时间节点吹哨，时间节点详见附件2；
（2）设置考生存包区，收发考生物品；
（3）考场卫生清洁、桌椅维修、课桌内书籍清理；

（4）英语听力播放期间的电力供应；
英语四级听力播放时间：9：40-10：05；

英语六级听力播放时间：15：40-16：10。

（5）考试期间教师班车运行；

（6）安排车辆接送试卷；

（7）处理突发医疗事件。卫生室值班电话：89628610。

（8）工作餐安排。解决监考教师、考务人员的工作用餐。

6.学生组：念金波 

 （1）协助信号组完成试音工作；

 （2）加强学生考风考纪教育。

7.学院工作组：各有关学院分管教学副院长

（1）选派监考老师；

（2）加强学生考风考纪教育。

二、监考培训

6月13日（星期四）下午安排监考培训，全体监考员、流动监考员、考务人员、各专项工作组成员务必按时参加培训。

培训地点：教学楼12JT教室

培训时间：14:30～15:30 

培训对象：全体流动监考员、考务人员、各专项工作组成员、所有监考教师参加培训。

三、考场分布

大学英语四级001～103考场，在1号教学楼，104～198考场设在2号教学楼；日语四级考场、俄语四级考场设在1号教学楼语音室。大学英语六级001～103考场，在1号教学楼，104～181考场，在2号教学楼；俄语六级考场设在1号教学楼语音室。考场设置表详见附件3。

附件：
1.大学英语四、六级考试日程安排表

2.大学英语四、六级考试吹哨时间节点

3.大学英语四、六级考试考场设置表

4.监考教师班车运行信息

教 务 处

2019年6月 11日

	山东中医药大学教务处                　2019年6 月 11日发


附件1：

大学英语四、六级考试工作日程安排表

	工作事项
	完成时间
	负责人

	准备考务用品
	 6月5日
	孟青

	制定《大学英语四、六级考试工作实施方案》
	6月11日
	马素芬

	制定《大学英语四、六级考试突发事件应急预案》
	6月11日
	马素芬

	检修保密室、保密设备
	6月11日
	陈超、张磊

	去市招生考试机构领取考试材料
	6月12日
	  陈超、田开元

	监考教师考场安排
	6月12日
	孟青、马素芬

	印制、发放《大学英语四、六级考试监考手册》
	6月12日
	马素芬、孟青

	召开考前工作协调会
	6月12日9:00
	主考、副主考

	监考教师、考务人员、流动监考员培训
	6月13日下午
	马素芬

	悬挂考试宣传条幅，营造良好的考试氛围
	6月14日
	田开元

	1、2号教学楼封楼、教室整理、听力设备检修
	6月13、14日
	丁波、宋挺

	整理考场，张贴教室、桌椅号牌
	   6月14日晚上
	陈超、卢嫚、王克明、罗文君、原夕娇

	整理考务办公室，张贴教室、桌椅号牌
	6月14日晚上
	马素芬、田开元、

张长利、郭丽

	去市自考办领取试题
	6月15日早晨
	孟青、李蔚林

焦焕毅

	去市自考办交回试题
	6月15日傍晚
	马素芬、罗良

焦焕毅、

	撰写大学英语四、六级考试考试工作新闻稿
	6月17日
	宋  挺

	监考费、劳务费的预算、决算
	6月13日-19日
	公维辛、马素芬


  附件2：

大学英语四、六级考试吹哨时间节点

	信号次序
	6月15日
	信号含义

	
	英语四级
	英语六级
	

	第一次
	8:45
	14:45
	考生入场。

	第二次
	9:00
	15:00
	禁止迟到考生入场。

开展考前考风考纪教育。

拆封检查试卷，分发答题卡1、2、试题册。

	第三次
	9:10
	15:10
	考试正式开始。

	第四次
	9:35
	15:35
	提示考生5分钟后写作部分结束，进行听力考试。

	第五次
	10:05
	16:10
	听力结束，收答题卡1。

	第六次
	11:10
	17:15
	提醒考生距考试结束还有10分钟。

	第七次
	11:20
	17:25
	考试结束。


注：长清校区电铃关闭。

附件3:          大学英语四级考试考场设置表
	考场号
	教室名称
	考场号
	教室名称
	考场号
	教室名称
	考场号
	教室名称

	1
	1102(北)
	52
	1304(北)
	103
	14JT(东)
	150
	2219(南)

	2
	1102(南)
	53
	1304(南)
	199日4
	1507(语音室北)
	151
	2301(北)

	3
	1104(北)
	54
	1305
	200日4
	1507(语音室南)
	152
	2301(南)

	4
	1104(南)
	55
	1306
	201俄4
	1508(语音室)
	153
	2302(北)

	5
	1106
	56
	1307(北)
	2号教学楼考场
	154
	2302(南)

	6
	1107(北)
	57
	1307(南)
	104
	2102(北)
	155
	2306

	7
	1107(南)
	58
	1308(北)
	105
	2102(南)
	156
	2309(北)

	8
	1108(北)
	59
	1308(南)
	106
	2104(北)
	157
	2309(南)

	9
	1108(南)
	60
	1309(北)
	107
	2104
	158
	2310(北)

	10
	1109(北)
	61
	1309(南)
	108
	2105
	159
	2310(南)

	11
	1109(南)
	62
	1310(北)
	109
	2106
	160
	2311

	12
	1110(北)
	63
	1310(南)
	110
	2107(北)
	161
	2312

	13
	1110(南)
	64
	1311
	111
	2107(南)
	162
	2313(北)

	14
	1111
	65
	1312
	112
	2108(北)
	163
	2313(南)

	15
	1112
	66
	1313(北)
	113
	2108(南)
	164
	2314(北)

	16
	1113(北)
	67
	1313(南)
	114
	2109(北)
	165
	2314(南)

	17
	1113(南)
	68
	1314(北)
	115
	2109(南)
	166
	2315

	18
	1114(北)
	69
	1314(南)
	116
	2110(北)
	167
	2317

	19
	1114(南)
	70
	1315
	117
	2110(南)
	168
	2319(北)

	20
	1119(北)
	71
	1319(北)
	118
	2111
	169
	2319(南)

	21
	1119(南)
	72
	1319(南)
	119
	2112
	170
	23JT(西)

	22
	11JT(西)
	73
	13JT(西)
	120
	2113(北)
	171
	23JT(中)

	23
	11JT(中)
	74
	13JT(中)
	121
	2113(南)
	172
	23JT(东)

	24
	11JT(东)
	75
	13JT(东)
	122
	2114(北)
	173
	2401(北)

	25
	1202(北)
	76
	1401(北)
	123
	2114(南)
	174
	2401(南)

	26
	1202(南)
	77
	1401(南)
	124
	2119(北)
	175
	2402(北)

	27
	1204(北)
	78
	1402(北)
	125
	2119(南)
	176
	2402(南)

	28
	1204(南)
	79
	1402(南)
	126
	2201(北)
	177
	2404(北)

	29
	1205
	80
	1404(北)
	127
	2201(南)
	178
	2404(南)

	30
	1206
	81
	1404(南)
	128
	2202(北)
	179
	2405

	31
	1207(北)
	82
	1405
	129
	2202(南)
	180
	2406

	32
	1207(南)
	83
	1406
	130
	2204(北)
	181
	2407(北)

	33
	1208(北)
	84
	1407(北)
	131
	2204(南)
	182
	2407(南)

	34
	1208(南)
	85
	1407(南)
	132
	2205
	183
	2408(北)

	35
	1209(北)
	86
	1408(北)
	133
	2206
	184
	2408(南)

	36
	1209(南)
	87
	1408(南)
	134
	2207(北)
	185
	2409(北)

	37
	1210(北)
	88
	1409(北)
	135
	2207(南)
	186
	2409(南)

	38
	1210(南)
	89
	1409(南)
	136
	2208(北)
	187
	2410(北)

	39
	1211
	90
	1410(北)
	137
	2208(南)
	188
	2410(南)

	40
	1212
	91
	1410(南)
	138
	2209(北)
	189
	2411

	41
	1213(北)
	92
	1411
	139
	2209(南)
	190
	2412

	42
	1213(南)
	93
	1412
	140
	2210(北)
	191
	2413(北)

	43
	1214(北)
	94
	1413(北)
	141
	2210(南)
	192
	2413(南)

	44
	1214(南)
	95
	1413(南)
	142
	2211
	193
	2414(北)

	45
	1215
	96
	1414(北)
	143
	2212
	194
	2414(南)

	46
	1219(北)
	97
	1414(南)
	144
	2213(北)
	195
	2415

	47
	1219(南)
	98
	1415
	145
	2213(南)
	196
	2417

	48
	1301(北)
	99
	1419(北)
	146
	2214(北)
	197
	2419(北)

	49
	1301(南)
	100
	1419(南)
	147
	2214(南)
	198
	2419(南)

	50
	1302(北)
	101
	14JT(西)
	148
	2215
	　
	　

	51
	1302(南)
	102
	14JT(中)
	149
	2219(北)
	　
	　

	大学英语六级考试考场设置表

	考场号
	教室名称
	考场号
	教室名称
	考场号
	教室名称
	考场号
	教室名称

	1
	1102(北)
	50
	1302(北)
	99
	1419(北)
	144
	2213(北)

	2
	1102(南)
	51
	1302(南)
	100
	1419(南)
	145
	2213(南)

	3
	1104(北)
	52
	1304(北)
	101
	14JT(西)
	146
	2214(北)

	4
	1104(南)
	53
	1304(南)
	102
	14JT(中)
	147
	2214(南)

	5
	1106
	54
	1305
	103
	14JT(东)
	148
	2215

	6
	1107(北)
	55
	1306
	182日6
	1507(语音室北)
	149
	2219(北)

	7
	1107(南)
	56
	1307(北)
	183俄6
	1508(语音室)
	150
	2219(南)

	8
	1108(北)
	57
	1307(南)
	　
	　
	151
	2301(北)

	9
	1108(南)
	58
	1308(北)
	2号教学楼考场
	152
	2301(南)

	10
	1109(北)
	59
	1308(南)
	104
	2102(北)
	153
	2302(北)

	11
	1109(南)
	60
	1309(北)
	105
	2102(南)
	154
	2302(南)

	12
	1110(北)
	61
	1309(南)
	106
	2104(北)
	155
	2306

	13
	1110(南)
	62
	1310(北)
	107
	2104
	156
	2309(北)

	14
	1111
	63
	1310(南)
	108
	2105
	157
	2309(南)

	15
	1112
	64
	1311
	109
	2106
	158
	2310(北)

	16
	1113(北)
	65
	1312
	110
	2107(北)
	159
	2310(南)

	17
	1113(南)
	66
	1313(北)
	111
	2107(南)
	160
	2311

	18
	1114(北)
	67
	1313(南)
	112
	2108(北)
	161
	2312

	19
	1114(南)
	68
	1314(北)
	113
	2108(南)
	162
	2313(北)

	20
	1119(北)
	69
	1314(南)
	114
	2109(北)
	163
	2313(南)

	21
	1119(南)
	70
	1315
	115
	2109(南)
	164
	2314(北)

	22
	11JT(西)
	71
	1319(北)
	116
	2110(北)
	165
	2314(南)

	23
	11JT(中)
	72
	1319(南)
	117
	2110(南)
	166
	2315

	24
	11JT(东)
	73
	13JT(西)
	118
	2111
	167
	2317

	25
	1202(北)
	74
	13JT(中)
	119
	2112
	168
	2319(北)

	26
	1202(南)
	75
	13JT(东)
	120
	2113(北)
	169
	2319(南)

	27
	1204(北)
	76
	1401(北)
	121
	2113(南)
	170
	23JT(西)

	28
	1204(南)
	77
	1401(南)
	122
	2114(北)
	171
	23JT(中)

	29
	1205
	78
	1402(北)
	123
	2114(南)
	172
	23JT(东)

	30
	1206
	79
	1402(南)
	124
	2119(北)
	173
	2401(北)

	31
	1207(北)
	80
	1404(北)
	125
	2119(南)
	174
	2401(南)

	32
	1207(南)
	81
	1404(南)
	126
	2201(北)
	175
	2402(北)

	33
	1208(北)
	82
	1405
	127
	2201(南)
	176
	2402(南)

	34
	1208(南)
	83
	1406
	128
	2202(北)
	177
	2404(北)

	35
	1209(北)
	84
	1407(北)
	129
	2202(南)
	178
	2404(南)

	36
	1209(南)
	85
	1407(南)
	130
	2204(北)
	179
	2405

	37
	1210(北)
	86
	1408(北)
	131
	2204(南)
	180
	2406

	38
	1210(南)
	87
	1408(南)
	132
	2205
	181
	2407(北)

	39
	1211
	88
	1409(北)
	133
	2206
	　
	　

	40
	1212
	89
	1409(南)
	134
	2207(北)
	　
	　

	41
	1213(北)
	90
	1410(北)
	135
	2207(南)
	　
	　

	42
	1213(南)
	91
	1410(南)
	136
	2208(北)
	　
	　

	43
	1214(北)
	92
	1411
	137
	2208(南)
	　
	　

	44
	1214(南)
	93
	1412
	138
	2209(北)
	　
	　

	45
	1215
	94
	1413(北)
	139
	2209(南)
	　
	　

	46
	1219(北)
	95
	1413(南)
	140
	2210(北)
	　
	　

	47
	1219(南)
	96
	1414(北)
	141
	2210(南)
	　
	　

	48
	1301(北)
	97
	1414(南)
	142
	2211
	　
	　

	49
	1301(南)
	98
	1415
	143
	2212
	　
	　


注：1号教学楼考务办公室12JT，2号教学楼考务办公室22JT。
附件4：

监考教师班车运行信息

6月15日全天，共4辆车：

早晨6:50，1辆阳光舜城→二宿舍→老校→经十路各站点→长清校区；

早晨7:00，3辆从老校区发车，沿经十路至长清校区；
傍晚18:00，4辆从长清校区→济南，4辆班车同时于1号教学楼发车返回市里。  
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