山东中医药大学文件
校教字〔2006〕47号
关于印发《山东中医药大学

毕业论文（设计）工作流程（试行）》的通知
各有关部门、各学院：

《山东中医药大学毕业论文（设计）工作流程（试行）》经研究讨论通过，现印发给你们，请认真贯彻执行。

二○○六年六月十六日

	主题词：毕业论文 工作  流程  

	  山东中医药大学校长办公室                2006年6月20日印发


山东中医药大学毕业论文（设计）工作流程（试行）

一、非医学类专业毕业论文（设计）工作流程
非医学类专业包括我校药学类专业、文管类专业和理工类专业三大专业组团，工作流程如下：

	学期
	周
	管理任务内容

	七

	1～7
	各学院制定毕业论文管理工作计划。

	
	9～10
	各学院下达毕业论文教学任务，毕业论文选题准备。

	
	11～13
	学院组织有关专家对题目进行审定。学生报名选题或学科委员会为学生指定选题，学院根据选题情况进行整体协调。

	
	14～16
	学院做好指导教师、学生的思想动员工作。下达毕业论文任务书，公布毕业论文工作要求、评分标准等有关管理规定。

	八
	1～6
	结合毕业论文题目进行实习调研。

	
	7
	学生做毕业论文开题报告，学院检查开题情况。

	
	7～8

（五一后进行）
	中期查检（可在期中教学检查中进行）：学院组织对毕业论文度进度、质量等进行具体检查；教务处按照学院上报的毕业论文工作计划检查或抽查计划实施情况，学院写出中期检查小结报教务处。指导教师撰写评语。

	
	14
	学院组织学生按照要求按时将所完成论文等有关材料备齐后，组织相关教师进行毕业答辩资格审查，将答辩资格审查情况及未通过答辩资格审查学生名单、答辩工作日程安排报教务处。

	
	15～16
	学院组织进行答辩按照毕业论文要求和标准公开评分。答辩期间教务处将派有关人员随机听取答辩并检查答辩情况。

	
	17
	学院报送毕业论文成绩。

	
	18
	毕业论文等材料由学院进行收集整理，资料归档。

	
	19～20
	学院推荐优秀毕业论文，总结毕业论文工作，写出书面总结报告,内容包括主要经验、成果、完成情况成绩分布分析、学生情况、指导教师工作情况、今后工作建议等报教务处。


二、医学类专业毕业论文（设计）工作流程

医学类专业包括我校医学及相关医学各专业，工作流程如下：
	学期
	周
	管理任务内容

	七
	14～16
	学院制定毕业论文工作计划。公布毕业论文工作要求、评分标准等有关管理规定。

	
	2～

期末
	结合临床实际进行毕业论文调研。

	十
	1
	各学院正式启动毕业论文撰写工作。

	
	7～8
	中期查检（可在期中教学检查中进行）：学院组织对毕业论文度进度、质量等进行具体检查；教务处按照学院上报的毕业论文工作计划检查或抽查计划实施情况，学院写出中期检查小结报教务处。指导教师撰写评语。

	
	14
	学院组织学生按照要求按时将所完成论文等有关材料备齐。

	
	15～16
	学院组织按照毕业论文要求和标准组织相关教师评阅。

	
	17
	学院报送毕业论文成绩。

	
	18
	毕业论文等材料由学院进行收集整理，资料归档。

	
	19～20
	学院推荐优秀毕业论文和成绩突出的指导教师上报，总结毕业论文工作，写出书面总结报告内容包括主要经验、成果、完成情况成绩分布分析、学生情况及指导教师工作情况今后工作建议等报教务处。


三、说明

1、各学院可根据工作流程，适当调整不同专业的毕业实习和毕业论文工作的时间进度，并报教务处备案。

2、本流程适用于不完全学分制专业学生。

3、各学院根据工作流程及其他文件制定各自的毕业论文要求。
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