
健康学院2018级普通全日制本科生转专业工作办法

为适应学生个性发展需要，提高学生学习的积极性和创造性，同时考虑保持专业均衡发展，保证人才培养质量。根据《普通高等学校学生管理规定》《山东中医药大学普通全日制本科生转专业管理办法》文件精神，结合健康学院实际，制定健康学院2018级普通全日制本科生转专业工作办法如下：

一、成立健康学院转专业工作小组

为保障本科生转专业工作顺利开展，学院成立转专业工作小组，负责组织、实施该项工作。

组  长：周东民、王庆领
成  员：王维勋、戴霞、张英杰、刘玉、焦鸿飞

秘  书：徐春霞、孙静
二、转专业学生比例和申请资格
根据学校规定，健康学院各专业允许申请转出学生人数不超过当年本专业实际人数的15%，各专业允许转入学生人数不超过当年本专业实际人数的10%。
备注：原则上第一学期考试成绩不及格的同学不允许转专业。

三、转出办理程序
1.4月24日～4月25日，学生提交《山东中医药大学本科生转专业申请表》，签字确认后，交至学院办公室（行政楼311）。
2.学院依据申请条件对申请者进行资格审核；逾期未提交者视为学生自动放弃。

3.提出转专业申请的学生按照学分绩点排名，根据健康学院各专业允许转出的学生比例，满额为止。

4.将符合条件的学生申请材料及汇总名单报教务处进行复核，经复审无异议后，在学校网站予以公布。

5.申请转专业学生参考拟转入学院相关工作办法参加考核。

四、转入遴选方式
1.学院组织对申请转入的学生进行面试，面试内容包括在原专业学习的情况、对转入专业的认识和转入专业基础知识问答等。

2.面试由考核小组研究制定考核规则与流程；面试时间另行通知。

3.面试顺序采取现场抽签方式确定。要求参加考核学生于正式开始前30分钟到场，未按时到场者视为自动放弃。

4.拟转入学生人员根据面试成绩排名确定。签署意见后，将同意转入学生的申请表送交教务处审核。

5.教务处审核后报学校工作领导小组核定并经校长办公会研究同意后，确定转专业学生名单并在学校网上公示3个工作日。

6.公示期内，学生如对遴选结果有异议，可向教务处提出复核，教务处及相关学院应及时核实情况并给予答复。

7.转专业学生必须参加当学期原专业的课程考核，若出现考试作弊、违纪、旷考和考核不合格等情况，按学籍管理有关规定处理，并取消转专业资格。

五、转专业学生学籍管理
1.健康学院负责转入专业后学生的学籍管理。

2.学生转专业前所修的课程成绩将如实记载在成绩单中。

3.健康学院对转入专业学生原所修课程进行认定，转入专业学生须达到健康学院相应专业培养方案的要求方能取得毕业资格。

4.凡申请转专业的学生，未经批准及办理有关手续前，应在原学院、专业参加学习。

六、附则
本办法参照学校相关规章制度执行，其他未尽事宜请参考《山东中医药大学普通全日制本科生转专业管理办法》等相关文件。

附件1 健康学院各专业拟接收学生人数

附件2 山东中医药大学普通全日制本科生转专业申请表（学生用）

附件3 山东中医药大学普通全日制本科生转专业汇总表（学院用）

山东中医药大学健康学院

2019年04月19日

附件1  

健康学院各专业拟接收学生人数
	专  业
	拟接收转入学生人数

	应用心理学
	11

	食品卫生与营养学
	6

	健康服务与管理
	5


附件2
山东中医药大学普通全日制本科生转专业申请表（学生用）
	学   号
	
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学   院
	
	专业
	
	班级
	

	入学年月
	
	平均学分绩点及排名
	

	申请转入学院、专业
	

	申 请 转
专业理由
	

	转出学院
意    见
	负责人签字                            公章       年    月    日

	转入学院
意    见
	考核成绩

	
	考核意见
学院考核小组负责人签字                公章       年    月    日

	教 务 处
意    见
	负责人签字                            公章       年    月    日

	学校意见
	分管校长签字                          公章       年    月    日


附件3
山东中医药大学普通全日制本科生转专业汇总表（学院用）

	序号
	学号
	姓名
	转出学院
	转出专业
	申请转入学院
	申请转入专业

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：学号姓名专业名称务必准确，请联系学院教学秘书由教务系统导出准确的学生名单。

学院经办人签字：



学院负责人签字：


学院公章

年  月  日





    年  月  日
- 6 -
- 7 -

