山东中医药大学教务处
                                      教务函字〔2019〕7号

关于组织2019届毕业生就业推荐表
成绩审核的通知

各学院：

2019届毕业生就业工作已全面启动，为方便毕业生及时使用就业推荐表，顺利与用人单位对接，现将2019届毕业生就业推荐表成绩审核有关事项的通知如下：

一、审核对象
预计于2019年毕业的全日制在读本专科学生。

二、审核流程

（一）领取

学生在招生就业处领取“山东省普通高等学校毕业生就业推荐表”，每人一份。

（二）学生填写

各学院组织毕业班学生填写表上相关信息，填写模板和填写说明请参考附件。

（三）学院审核

各学院认真审核学生填写的就业推荐表，审核无误后签字并加盖学院公章。每位毕业生只有一份推荐表原件。

（四）教务处审核

1.集中审核

时间：（1）长清校区：2019年3月12日-15日、                  2019年3月19日-22日；（2）经十路校区：2019年3月18日、3月25日；
地点：（1）长清校区：请送教务处学籍考务科（行政楼215-1室）审核盖章；（2）经十路校区：请送教学楼107室教务处值班岗位审核盖章。

方式：因就业推荐表审核盖章工作量较大，请各学院以班级为单位统一办理相关事宜，不接受个人办理。
2.个别审核

时间：每周四下午14:00-16:30；
地点：长清校区教务处学籍考务科（行政楼215-1室）。
三、工作要求

1.请学院审核时认真检查学生的就业推荐表信息，确保各项信息填写规范、准确、完整，不要随意涂改，保持推荐表的整洁美观（特别是成绩栏，严格按照成绩单上的课程名称以及成绩如实填写，严禁弄虚作假）。

2.教务处随机抽查，抽查不合格者将不予盖章。

 
联系人：马素芬 89628055（长清校区）

             田开元 82613446（经十路校区）        
教务处
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