附件4：

重修课程替换审核操作流程（学院）

学生提交重修课程替换申请后，学生所在学院教学秘书审核学生是否满足重修课程替换要求，若不符合予以退回，若符合予以通过。

审核流程：教学秘书-教学院长-教务处。
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操作步骤：登录“正方教务管理系统”，点击“选课管理”--“教学报名管理”--“项目报名审核”，点击“查询”按钮，进行审核

