教师成绩复查审核与成绩修改流程

（1） 教师成绩复核流程

1.登录正方教务管理系统，在“成绩”菜单下，点击“成绩复查审核”
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2.选择学生已提交的需要成绩复核的课程，点击“审核”
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3.若不满足审核条件选择“退回”；若足审核条件，任课教师先与教学秘书共同复查试卷，复查后若学生成绩无误，然后选择“审核通过”，在审核意见处直接回复“复查无误”；若成绩有误，任课教师根据具体情况回复学生后进入教师修改成绩端口。
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（二）教师成绩修改流程

修改流程为：教师成绩修改--开课学院（分管教学副院长）审核--教务处考务中心审核

具体操作如下：
1.成绩-成绩修改
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2.选择要修改的课程信息，点击“申请”
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3.填写修改原因，上传附件证明，更改需要修改的学生成绩，点击“提交”（注意：无附件证明修改申请无法通过）
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4.查看审核状态，流程跟踪：教师---开课学院（分管教学副院长）审核---教务处考务中心审核
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5.查看修改详情
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6.若操作失误，教师可撤销

第一步，先勾选要撤销的申请，点击“撤销申请”，

第二步，勾选处于保存状态的申请，点击“删除”。

[image: image11.png]FIEBURSHE ISR

O 1R{E 2 e IR
ENEFIE) 2019-2020 2 17100250 [
[0 EW&FTED 2019-2020 2 17100013 155
[0 EH&EITED 2019-2020 2 17100013 oz
<

EH%%%B?HE RipEs | 23R

B2l

0 WS BEESEHE fEURE

O 7 EEESHS

<




成绩复查审核





审核








