正方教务系统成绩录入与成绩分析导出操作流程

教务系统登录网址：jwgl8.sdutcm.edu.cn，输入用户名与密码

一、成绩录入
1.点击“成绩录入”
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2.选择录入科目，点击下方确定按钮
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3.点击箭头处，设置平时成绩与期末成绩比例，设置完成后，点击调整比例
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4.成绩录入，录入完毕后保存。提示：如有缓考同学请老师一定先把平时成绩录入。
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5.检查成绩，确认无误后提交。（注意：提交后不能修改成绩）
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成绩分析导出

   在成绩录入界面右上方，教师可根据自己需求任意选择成绩导出方式。点击右上角输出按钮，可以下载为excel或word格式。
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