
关于本科生缓考线上申请及审核的通知

为方便学生申请缓考，严格缓考过程管理，现开通学生

线上缓考申请项目，缓考线上申请及审核流程如下：

注意事项：

1.公选课，重修课，补考皆不可申请缓考；



2.线上提交申请需上传缓考申请表和因病证明材料，缓

考申请表需线下找辅导员同意并签字后再上传；

3.线上提交申请后，经学院主管领导审批、教务处批准

后生效；

4.考试开始后递交的申请无效。未经申请或申请未准而

不参加考试，以旷考论处。

根据《山东中医药大学考试工作管理规定》（校教字

〔2021〕35 号），学生因病或其他特殊原因不能参加课程考

试，必须至少在考试前一天申请缓考。

咨询电话：89628055

附件：1.学生线上申请缓考操作指引

2.山东中医药大学本科生缓考申请表
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附件 1

学生线上申请缓考操作指引

1.登录正方教务系统。

2.在报名申请中选择教学项目报名。

3.在项目中选择缓考。

4.选择缓考科目，选择缓考原因、上传附件并提交申请。



5.提交申请后，系统显示申请记录，可跟踪流程查看审

核进度，申请通过后课程标记为缓考。



附件 2

山东中医药大学本科生缓考申请表

学号 姓名 性别

学院 专业 班级

原因

类型

因病 其他
如因病缓考，系统需上传病例、诊断证明或住院证明等材料。

相关

说明

1.学生因病或其他特殊原因不能参加课程考试，必须至少在考试前一天提

交缓考申请；

2.公选课，重修课，补考皆不可申请缓考；

3.线上提交申请需上传缓考申请表和因病证明材料，缓考申请表需线下找

辅导员同意并签字后再上传；

4.线上提交申请后，经学院主管领导审批、教务处批准后生效；

5.考试开始后递交的申请无效。未经申请或申请未准而不参加考试，以旷

考论处。

缓考

原因
学生签名 日期

辅导

员意

见
辅导员签名 日期

备注


